Zespół Szkolno – Przedszkolny w Brzeźnicy
Szkoła Podstawowa im. J. Kochanowskiego w Brzeźnicy

Regulamin organizacji wycieczek szkolnych

w Zespole Szkolno – Przedszkolnym w Brzeźnicy 
Szkole Podstawowej im. J. Kochanowskiego w Brzeźnicy 

I. ZASADY OGÓLNE
1.Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczególności w ramach zajęć dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuńczych, z wyjątkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej.
2.Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w formie:

1) wycieczek przedmiotowych – inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupełnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotów.
2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w których udział nie wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem,  organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczającym środowisku i umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w których udział wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, a program wycieczki przewiduje intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych – zwanych dalej "wycieczkami".
II. ORGANIZOWANIE PRZEZ SZKOŁY KRAJOZNAWSTWA I TURYSTYKI MA NA CELU:

1) poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii;

2)  poznawanie kultury i języka innych państw;

3) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wśród uczniów zasad ochrony środowiska naturalnego oraz wiedzy o składnikach i funkcjonowaniu rodzimego środowiska przyrodniczego, a także umiejętności korzystania z zasobów przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu życia i aktywności fizycznej oraz podnoszenie sprawności fizycznej;

7) poprawę stanu zdrowia uczniów pochodzących z terenów zagrożonych ekologicznie;

8) przeciwdziałanie zachowaniom ryzykownym, w szczególności w ramach profilaktyki uniwersalnej;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.

III. ORGANIZACJA WYCIECZEK
1. Szkoła może współdziałać w organizowaniu wycieczek ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, których przedmiotami działalności są krajoznawstwo i turystyka. 

2.Krajoznawstwo i turystyka szkolna mogą być realizowane w formie wycieczek krajowych oraz zagranicznych. 

3.Organizacja i program wycieczki powinien być dostosowany do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawności fizycznej i umiejętności.

4.Dla uczniów klas I-III szkoły podstawowej powinny być organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne na terenie najbliższej okolicy, macierzystego województwa i regionu geograficzno-turystycznego. 
5.Dla uczniów klas IV-VIII szkoły podstawowej powinny być organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe oraz krajoznawczo-turystyczne na terenie macierzystego województwa, regionu geograficzno-turystycznego i kraju. 

6.W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogą brać udziału uczniowie, w stosunku do których istnieją przeciwwskazania lekarskie. 

7.Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych, mogą brać udział w wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek powinni zapewnić im warunki, odpowiednie do specyficznych potrzeb, wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności. 

8.W przypadku wycieczki organizowanej za granicą:

1) dyrektor szkoły jest obowiązany poinformować organ prowadzący i organ sprawujący nadzór pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazując kartę wycieczki, dyrektor szkoły nie przekazuje listy uczestników;

2) szkoła ma obowiązek zawrzeć umowę ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia na rzecz osób biorących udział w wycieczce, o ile obowiązek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrębnych przepisów;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna język obcy na poziomie umożliwiającym porozumiewanie się w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

8. Wycieczka musi być należycie przygotowana pod względem programowym i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektów, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniów podczas wycieczki.

9. Program wycieczki organizowanej przez szkołę, listę uczestników oraz imiona i nazwiska kierownika i opiekunów zawiera karta wycieczki, którą zatwierdza dyrektor szkoły lub upoważniona przez niego osoba.

10. Wzór karty wycieczki stanowi załącznik nr 1/załącznik nr 2  do niniejszego regulaminu. 

IV. ZASADY BEZPIECZEŃSTWA I OPIEKI NAD DZIEĆMI

1.Organizator wycieczki zobowiązany jest do zapewnienia właściwej opieki i bezpieczeństwa jej uczestnikom.

2.Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo uczniów podczas wycieczek są kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup. Ich opieka ma charakter ciągły.

3.Miejscem zbiórki uczestników wycieczki jest plac szkolny, na którym uczniowie zbierają się przed rozpoczęciem wycieczki i z którego po jej zakończeniu udają się do domu. Po godzinie 21.00 uczniowie wracają do domów wyłącznie pod opieką rodzica lub prawnego opiekuna. 
4.Udział uczniów w wycieczce (z wyjątkiem przedmiotowych, odbywających się w trakcie zajęć lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodziców lub prawnych opiekunów, którzy przed jej rozpoczęciem powinni pokryć koszty związane z udziałem w niej dziecka.

5. Opiekun wycieczki zobowiązany jest sprawdzać stan liczbowy uczniów przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego. 

6.Zabrania się prowadzenia wycieczek podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi. 

7.W razie wypadków uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych.

8.Uczestnicy wycieczek powinni być objęci ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków. 

V. DOKUMENTACJA WYCIECZKI

1. Dokumentacja wycieczki zawiera:

1) kartę wycieczki,

2) listę uczestników,

3) pisemną zgodę rodziców z potwierdzeniem wpłaty,
4) regulamin zachowania się uczniów podczas wycieczki,

5) dowód ubezpieczenia wszystkich uczestników wycieczki od następstw nieszczęśliwych wypadków,

6) preliminarz finansowy wycieczki, przewidujący koszty realizacji programu oraz rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakończeniu.

2. Dokumentacja wycieczki, o której mowa w punktach 1-5 powinna być złożona do zatwierdzenia w terminie minimum 3 dni przed rozpoczęciem wycieczki. 
3. Rozliczenie wycieczki składa się w terminie 2 tygodni od dnia jej zakończenia u dyrektora szkoły.

[

VI. FINANSOWANIE WYCIECZEK

1.Plan finansowy musi określać ogólny koszt wycieczki, wysokość i źródła dochodu, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2.Kierownik i opiekunowie nie ponoszą kosztów przejazdu, zakwaterowania i wyżywienia. Wydatki 
z tego tytułu pokrywa się ze środków, o których mowa w ust. 1.

3.Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik wycieczki, określając sposób zagospodarowania nadwyżki, względnie uzupełnienia niedoboru finansowego. 

4.Dowodami finansowymi są przede wszystkim podpisane przez rodziców listy wpłat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju działalności podmioty gospodarcze – w wyjątkowych, uzasadnionych przypadkach mogą to być oświadczenia o poniesionym wydatku, podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunów, jednak wydatki tego typu nie mogą przekroczyć 20% wartości wycieczki. 

5.Rodzice, którzy zadeklarowali udział dziecka w wycieczce, a następnie deklarację wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jakie powstały z tego tytułu.  

VII. KIEROWNIK I OPIEKUNOWIE WYCIECZKI
1.Dyrektor szkoły wyznacza kierownika i opiekunów wycieczki spośród pracowników pedagogicznych szkoły. 

2.W zależności od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki może być także osoba niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, wyznaczona przez dyrektora szkoły.
3.W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik i opiekunowie wycieczki są obowiązani posiadać udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną realizację programu wycieczki.
1. Kierownik wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje uczniów, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

3)  zapewnia warunki do pełnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje nadzór w tym zakresie;

4) zapoznaje uczniów i opiekunów wycieczki z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania;

5) określa zadania opiekunów wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczniom;

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniów i opiekunów wycieczki w odpowiedni sprzęt, wyposażenie oraz apteczkę pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyżywienie i noclegi dla uczniów i opiekunów wycieczki;

8) dokonuje podziału zadań wśród uczniów;

9) dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu i informuje o tym dyrektora szkoły i rodziców, w formie i terminie przyjętych w danej szkole.

2.  Opiekun wycieczki:

1) sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami;

2) współdziała z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu;

3) sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom;

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

3. Normy dotyczące liczby opiekunów:

1) 1 opiekun na 1 klasę podczas wycieczek przedmiotowych w obrębie miejscowości będącej siedzibą szkoły,

2) 1 opiekun na 15 uczestników przy korzystaniu ze środków transportu,

3) 1 opiekun na 10 uczestników podczas pozostałych wycieczek (w tym górskich, specjalistycznych itp.)

4) 1 opiekun na 15 uczestników wycieczki rowerowe

5) 1 opiekun na 1o uczestników basen, łyżwy

6) 1 opiekun na 30 uczniów podczas wycieczek przedmiotowych w miejscu, które jest siedzibą szkoły, fakt ten wymaga zgłoszenia dyrektorowi/zastępcy i odnotowania w dzienniku oraz księdze wyjść. 

4. Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
VII. PRZEPISY KOŃCOWE

1.Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej odbywającej się w dniach zajęć szkolnych, są zobowiązani do udziału w zajęciach szkolnych w klasie wskazanej przez dyrektora szkoły. 

2.W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoły oraz rozporządzeń MEN w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa 
i higieny w szkołach i w sprawie zasad i warunków organizowania przez szkoły krajoznawstwa 
i turystyki.

3.Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje wyłącznie dyrektor szkoły. 
Załącznik nr 1 (wycieczka kilkudniowa)
Zgoda na udział w wycieczce

Wyrażam zgodę na udział mojego dziecka…………………………………………………………PESEL…………………………………
w wycieczce szkolnej do……………………………………………………………………………………………………………………………….
w dniu…………………………………………….….



Koszt wycieczki ……………………………………..

Informuję, że zapoznałam/em się z regulaminem wycieczki i go akceptuję.

Biorę odpowiedzialność finansową za szkody materialne spowodowane przez moje dziecko, a wynikające z nieprzestrzegania regulaminu wycieczki.

W razie wypadku i choroby podczas wycieczki wyrażam zgodę na udzielenie pomocy medycznej lub leczenie ambulatoryjne. 
Uwagi……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
Biorę odpowiedzialność za dojście dziecka na miejsce zbiórki i jego powrót do domu po zakończonej wycieczce.
Uczeń nie ma ograniczonych możliwości uczestnictwa w wycieczce ( aparat ortodontyczny, okulary itp.) oraz innych o podłożu zdrowotnym zagrażającym życiu (choroba przewlekła np. cukrzyca, padaczka itp.) dolegliwości okresowe (np. krwotoki z nosa, wymioty, alergie). W sytuacjach wyjątkowych uwzględnia się obecność rodzica w wycieczce (na własny koszt). Jeżeli one występują należy  je odnotować, jeżeli nie występują wpisać NIE DOTYCZY

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Dziecko bierze leki TAK/NIE, jeżeli tak wpisać jakie…………………………………………………………………..……………………
        Oświadczam, że nie ma przeciwskazań zdrowotnych do udziału mojego dziecka w wycieczce.
(data) ………………



………………………………………

…………………………………………   
 ………………………………………
 czytelny podpis rodziców/prawnych opiekunów             numer telefonu rodzica                numer telefonu dziecka
Załącznik nr 2 (wycieczka jednodniowa)
...........................................................
………………………………….

imię i nazwisko rodzica (prawnego opiekuna)
miejscowość i data

Zgoda na udział w wycieczce

Wyrażam zgodę na uczestnictwo mojego dziecka
,

(imię i nazwisko dziecka)

w organizowanej przez szkołę wycieczce do
,

(miejsce wycieczki)

która odbędzie się w terminie ...................................................................................................................

(termin wycieczki)

Zobowiązuję się do zapewnienia  bezpieczeństwa  dziecka  w  drodze  pomiędzy  miejscem  rozpoczęcia i zakończenia wycieczki a domem.

Przekazuję również ważne informacje dla opiekunów mojego dziecka podczas wycieczki: 

(np. o stanie zdrowia, przyjmowanych lekach, przeciwwskazaniach lekarskich, jak dziecko znosi jazdę autokarem)

.................................................................................................................................................................

Numer telefonu kontaktowego do rodziców/opiekunów: …………………………………………..…

............................................................

(podpis rodzica lub opiekuna prawnego)

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

...........................................................
………………………………….

imię i nazwisko rodzica (prawnego opiekuna)
miejscowość i data

Zgoda na udział w wycieczce

Wyrażam zgodę na uczestnictwo mojego dziecka
,

(imię i nazwisko dziecka)

w organizowanej przez szkołę wycieczce do
,

(miejsce wycieczki)

która odbędzie się w terminie ...................................................................................................................

(termin wycieczki)

Zobowiązuję się do zapewnienia  bezpieczeństwa  dziecka  w  drodze  pomiędzy  miejscem  rozpoczęcia i zakończenia wycieczki a domem.

Przekazuję również ważne informacje dla opiekunów mojego dziecka podczas wycieczki: 

(np. o stanie zdrowia, przyjmowanych lekach, przeciwwskazaniach lekarskich, jak dziecko znosi jazdę autokarem)

.................................................................................................................................................................

Numer telefonu kontaktowego do rodziców/opiekunów: ………………………..……………………

............................................................

(podpis rodzica lub opiekuna prawnego)

Podstawa prawna: 
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082) 
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762) 
Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2021 r. poz. 1915) 
Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 450) 
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków 
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa 
i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055) 
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniające w sprawie 
warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1533) 
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia z dnia 31 grudnia 2002 r. 
w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. 
U. z 2020 r. poz. 1604)
